
Vi söker nu Receptionschef till Häringe Slott, en plats fylld av historisk charm - granne med skär-
gården och ett stort naturreservat. Här är varje möte, event, bröllop och romantisk getaway en magisk 
upplevelse i en unik slottsmiljö. 

Du som söker vill vara med och bygga upp något riktigt fint och bidra till vårt team av underbara 
människor. Du vill vara med och skapa en plats våra gäster gärna vill komma tillbaka till om och om 
igen, där alla välkomnas och känner sig sedda och bemötta på ett professionellt sätt.

Rollen innebär ett övergripande ansvar för reception- och konferensavdelning. Vi ser att du har erfa-
renhet av yrket som Receptionschef samt är organiserad och framåt. Gästnöjdhet är viktigt för oss och 
du är därför närvarande och lyhörd. 

Du kommer att se till att alla som jobbar i receptionen och i konferensavdelningen blir våra ambas-
sadörer och ansvariga för gästernas upplevelse. Som person brinner du för service och möte med 
människor. Vi sätter lika stort värde på såväl intern service som gästservice. Du tycker det är roligt och 
glädjande att möta gästerna och har ett genuint intresse för människor och för Häringe Slott, samt en 
positiv inställning till service och en ”bäst för gäst”-attityd. 

För oss är det viktigt att du känner stort ansvar för din reception- och konferensavdelning, är profes-
sionell i mötet med gäster och kollegor samt är lojal och ordningsam.

PERSONLIGA EGENSKAPER
•	 Välorganiserad med god planeringsförmåga, strukturerad och proaktiv.  
•	 Engagerad med hög energinivå som smittar av sig på gäster och medarbetare.
•	 Flexibel samt initiativtagande.
•	 Säljinriktad med genuint intresse för merförsäljning samt skapa kontakter och relationer som  	
	 genererar affärer.
•	 Omtänksam gentemot gäster, medarbetare och Häringe Slott.
•	 Lyhörd och har ett öga för detaljer.
•	 God kommunikationsförmåga både internt och externt.

OM ROLLEN
•	 Du ska ha minst 1 års erfarenhet av rollen som Receptionschef.
•	 Tjänsten är både administrativ och operativ.
•	 Omfattning: Heltid. 
•	 Arbetstiderna är förlagda till både dag och kväll samt helger, schema följer gästflöde. 
•	 Tidigare arbete i hotell-/bokningssystemen SPECTRA och BookVisit är meriterande.
•	 Bil och körkort är ett krav.
•	 Receptionschef rapporterar till Säljchef.  
•	 Vi är medlemmar i Visita och har kollektivavtal.

RECEPTIONSCHEF



OM HÄRINGE SLOTT
Häringe Slott är vackert beläget i naturreservatet vid Landfjärden, 25 minuter söder om Stockholm. Här finns 70 
hotellrum, moderna konferenslokaler samt förtjusande slottssalonger för middag och fest. Till oss kommer allt från 
kära par för en romantisk getaway till stora internationella grupper för möten. 

Vid frågor ring Helena Elcar, 073-542 58 37 och maila ditt CV och personliga brev till 
helena.elcar@haringeslott.se 
Märk din ansökan med Receptionschef. 

Vi anställer löpande, så vänta inte med att skicka in din ansökan.
Läs mer om våra lediga tjänster på https://www.haringeslott.se/sv/om-haringe/jobb 

Vi ser fram emot att höra av dig!
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